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大连工业大学银行账户管理办法
第一章 总则

第一条 为规范学校银行账户管理，保证学校资金安全，根据国家有关法律法规，结合学校实际情况，制定本办法。  

第二条学校的法人代表对本单位银行账户开立的合法性负责，财务处处长对银行账户使用的合规性、安全性负责。 
第三条 银行账户遵循“收支两条线”原则，专户专用。
第二章 银行账户的管理
第四条 学校银行账户的设置及用途
1、基本存款账户：用于非国库资金的收付、往来、代管业务，主要资金来源为自筹。根据实际需要可下设子账户，如校园卡服务中心账户。

2、零余额账户：用于国库资金的收付业务，资金来源全部为财政拨款和非税收入回拨。
3、专用存款帐户：用于专项资金的收付业务，如工会账户、食堂账户。
4、一般存款账户：用于学校的银行贷款业务。 

5、临时存款账户：一般用于学校的定期存款业务。 

6、外币存款账户：一般用于中外合作办学业务。
第五条 银行账户的信息管理由资金科科长负责，应确保账户信息安全，未经批准严禁对外提供账户的任何信息。主要包括：

1、户名名称；

2、开户银行全称；
3、银行账号及币种；
4、账户性质；
 5、具体银行网点；

6、账户核算内容；
7、开户日期、变更日期、销户日期 ；
8、网银U盾数量和权限。
第六条 银行账户的使用管理

1、银行出纳为账户使用的直接责任人，必须具备相应的素质，遵守财经法规，按权限操作，妥善保管好支票、印章、网银U盾、密码。
2、现金出纳为账户使用的对账责任人，妥善保管银行存款日记账、银行存款对账单，每月月初要编制上月的《银行存款余额调节表》，分析未达账项的产生原因并予以解决，对超过1个月的未达账项应与资金科科长商讨处理。

3、资金科科长为账户使用的复核责任人，应妥善保管好开户许可证、印章、网银U盾、密码，按月审核《银行存款余额调节表》的编制工作，向处长提供大额资金动态便于决策。
4、财务处处长为账户资金的调度决策人，优化资金结构使学校利益最大化。

第三章 银行账户的开立、变更和撤销
第七条 财务处为银行账户的管理责任单位，银行账户的开立、变更、撤销均由财务处统一办理，实行上报审批制度。

第八条 学校银行账户名称应与其组织机构代码证、法人证书中的名称一致。
第九条 需要开立银行账户时，应出具《开立银行账户申请报告》，报告中应详细说明本单位的基本情况、申请开户的理由、账户名称、用途和使用范围等，并经学校法人代表审批。如有上级主管部门的批准本单位成立的或本单位内部机构设置的文件材料应同时提供。 
第十条 根据《开立银行账户申请报告》，由经办人填写《省直单位开立银行账户审批表》，经法定代表人签字后报送至省教育厅、省财政厅逐一审批。
第十一条 凭审批后的《省直单位开立银行账户审批表》，资金科科长到基本户所在银行开立账户，再根据开立的账户信息由经办人填写《省直单位开立银行账户备案表》，报送省教育厅、省财政厅进行备案。

第十二条 银行账户变更和撤销，应由经办人填写《省直单位变更、撤销银行账户备案表》，报送省教育厅、省财政厅进行备案。
第十三条 银行账户的变更是指以下几种情况：

1、因单位名称变更，需要变更开户名称及账号的； 

2、因法人代表、单位地址等发生变化，需要变更账户信息的； 

3、因开户银行原因需要变更银行名称、银行帐号的；

4、其他原因的变更。
第十四条 开设的银行账户在一年内未发生业务、出现违规情况被相关单位查处、遇国家政策调整不允许继续保留账户等情况时，账

户使用单位应配合财务处予以撤销。 
第十五条《省直单位开立银行账户审批表》、《省直单位开立银行账户备案表》、《省直单位变更、撤销银行账户备案表》等原件应转交财务档案管理人员存档备查。

第四章  禁止行为和罚则

第十六条 在银行账户使用和管理中严禁以下行为： 

1、未经学校批准擅自开立银行账户的； 

2、不及时报送银行账户开立、变更和撤销审批、备案表的； 

3、隐瞒或私设银行账户从事“公款私存”、“小金库”等账外经营活动的； 
4、出租、出借或转让银行账户的； 

5、签发空头、透支、远期支票的；

6、印鉴不符的； 

7、未经批准擅自以银行存款进行担保或抵押的； 

8、未妥善保管财务印鉴、网银U盾、密码和重要空白凭证的； 

9、其他违反国家有关法律法规和学校财务制度的行为；

10、如遇上级有关部门实施监督检查时，以任何理由或借口拖延、阻挠、拒绝检查的。 
第十七条 发现有违反上述规定的，学校将追究责任并责令立即纠正，涉嫌犯罪人员移交司法机关处理。 

第五章  附则

第十八条 学校所属独立法人事业单位银行账户的使用和管理遵照本办法执行。
第十九条 学校所属独立法人事业单位和学校二级财务，应于每月末将月报表提供给财务处做合并账务处理。
第二十条 本制度自下发之日起执行，由财务处负责解释。
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