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大工大校发〔2015〕3号
第一章  总  则

    第一条  实验教学维持费是保证实验教学正常进行的日常性消耗费，为适应校院两级管理体制，进一步加强经费管理，提高经费使用效益，特制定本办法。

    第二条  实验教学维持费的使用范围

    1.补充、更新实验教学所需的小型仪器设备；

    2.购置实验教学所需的各种化学试剂、原材料、玻璃仪器、元器件等易耗品；

    3.购置实验教学所需的一般低值工具、量具、器具、简单教具；

    4.支付一般实验教学仪器设备维修维护费用；

    5.改造实验用房、实验室环境，实验室水电维修；

    6.支付设备、材料购置时产生的运费等附带费用。

    第三条  物资设备处负责实验教学维持费分配方案的制定，经学校审核通过后报财务处，由财务处划拨经费指标到各教学单位。

第二章  分配原则

    第四条  每年度，学校根据当年教学经费预算及各教学单位(学科、专业)实验教学状况，统筹确定实验教学维持费年度指标。

第五条  实验教学维持费的分配方案以各院（部）的学生数、实验人时数、实验内容和实验耗材的价格等为依据，并对基础实验室和部分技术基础实验室给予一定的支持。

第三章  管理和使用
    第六条  实验教学维持费本着“指标到院、自我管理、保障教学、节余归己”的原则，由各教学单位自主管理、使用。

    第七条  实验教学维持费是为保证实验教学正常开出所用，各教学单位要严格遵守财务制度，本着勤俭节约的原则，合理使用，不得挪作他用，任何单位和个人不得挤占实验教学维持费。

    第八条  各教学单位要制定具体的经费使用管理办法，合理分配经费指标。每学期末，各实验室根据新学期实验教学执行计划及经费指标，编制物资采购计划，经主管院长（主任）审批后购买。

    第九条  各教学单位要严格遵守物资采购审批流程，凭发票到学校财务处办理报销手续。所有采购物资的单据必须明细清晰、手续健全、符合财务报销的规定。

    第十条  各单位当年节余的实验教学维持费，可结转到下一年度使用，超出部分由各教学单位自行承担。

第四章  附  则

    第十一条  本办法由物资设备处、财务处负责解释。

    第十二条  本办法自公布之日起执行。



