经费认领单

财务处：


**年*月到款**元为**单位拨给□个人/□部门的经费, 需按照**（文件/管理办法）进行管理。特此，申请项目预算***元，其余***元可由学校统筹使用。 
	序号
	项目名称
	项目负责人
	是否有额度控制*
	预算金额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*说明：

1. 如有额度控制，请到财务处网站下载额度控制模板，依据经费类型自行填写。如无无额度控制，则按照事业经费管理。

2. 如该笔到款为捐赠经费，请另附捐赠文件并填写附件1《捐赠情况统计表》。

涉及以上请填写附件、加盖部门公章后一并送至财务处。
归口二级单位负责人（签字）：
归口二级单位（盖章）： 
分管校领导（签字）： 
年    月    日

附件1：
捐赠情况统计表
	序号
	捐赠单位/个人
	捐赠金额（元）
	捐赠时间
	捐赠联系人
	捐赠联系人电话

	
	
	
	
	
	固话或手机号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：1、如涉及多条百元及以下小额捐赠请合并为一条列示，提供一个联系人、联系电话即可。

      2、请同时提供捐赠协议。
